附件2：

	博罗县政府电子政务协同办公平台（OA）具体功能

	序号
	名称
	数量
	单位
	备注

	
	通知公告
	1
	项
	

	
	公文管理
	1
	项
	

	
	公文查询
	1
	项
	

	
	公文交换
	1
	项
	

	
	文件办理
	1
	项
	

	
	文件传阅
	1
	项
	

	
	公文收藏
	1
	项
	

	
	通讯录
	1
	项
	

	
	日程管理
	1
	项
	

	
	内部邮件
	1
	项
	

	
	手写签批
	1
	项
	

	
	档案管理
	1
	项
	

	
	公文监控
	1
	项
	

	
	会议管理
	1
	项
	

	
	网盘管理
	1
	项
	

	
	请休假管理
	1
	项
	

	
	公文统计
	1
	项
	

	
	工资条
	模板管理
	1
	项
	

	
	
	工资数据上传
	1
	项
	

	
	
	个人工资条
	1
	项
	

	
	填报管理
	填报分类维护
	1
	项
	

	
	
	填报要求设置
	1
	项
	

	
	
	填报到期提醒
	1
	项
	

	
	
	未填报列表
	1
	项
	

	
	
	已填报列表
	1
	项
	

	
	
	填报事项综合查询
	1
	项
	

	
	意见征集
	意见征集
	1
	项
	

	
	共享文件
	共享文件
	1
	项
	

	
	粤政易对接
	OA账号绑定
	1
	项
	

	
	
	粤政易扫码登录
	1
	项
	

	
	
	粤政易消息提醒
	1
	项
	

	
	办文时限提醒
	1
	项
	

	
	短信平台接口
	1
	项
	

	
	公文标准数据双向交换接口
	1
	项
	


